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1. TUJUAN
Melatih dan mendisiplinkan diri anggota perpustakaan.

2. RUANG LINGKUP
SOP ini menjelaskan penerapan sanksi di lingkungan Perpustakaan FMIPA — UNJ.

3. DEFINISI
Sanksi dapat berupa teguran secara lisan dan jika pelanggaran berlanjut maka akan
diberlakukan sanksi administratif yang diberikan kepada pelanggar.

4. DASAR HUKUM
UU no. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan.
PP no. 24 Tahun 2014 tentang Pelaksanaan UU no. 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan.

5. PERSYARATAN PEMBERIAN SANKSI
1. Setiap pengunjung yang melanggar tata tertib perpustakaan akan diberikan teguran
sebanyak 1 Kkali.
2. Pengunjung yang mengabaikan teguran tersebut akan diberikan teguran bertahap dalam
bentuk :
a. Pencatatan identitas
b. Tidak mendapatkan pelayanan perpustakaan selama 14 hari kerja.
c. Penyitaan KTM
3. Apabila penerapan teguran pada nomor 2 diabaikan, pemberian sanksi akan dilakukan
saat mahasiswa mengurus surat bebas perpustakaan dan sanksi diberikan langsung dari
PD Il FMIPA — UNJ.
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7. PELAKSANA KEGIATAN
Tenaga Perpustakaan

8. PENGAWAS INTERNAL
Pustakawan

9. EVALUASI KINERJA PELAKSANA
WD | dan Dekan

10. RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN

NO. REVISI KE TGL REVISI

SEBELUM REVISI SESUDAH REVISI

HAL

11. PENGESAHAN

Nama

Jabatan

Tanda Tangan

Tanggal

Siti Alyza Rizgika N, S. I.
Pus dan Siti Rohmah
Rohimah

Dibuat
oleh

Pustakawan

Diperiksa | Dr. Muktiningsih
Oleh Nurjayadi, M.Si.

Pembantu
Dekan |

Disahkan

Oleh Prof. Dr. Suyono, M.Si.

Dekan
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